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1. Introduzione

Il Sistema SiAge, Sisiema Agevolazionio , ~ un servizio web, messo a dchesposi zi
permette a cittadini, imprese ed enti pubblici e privati di presentare on-line richieste di contributo e di finanziamento a

valere sui fondi promossi dalla Regione Lombardia e dalla Comunita Europea.

1.1 Scopo e campo di applicazione

Scopo di questo documento & descrivere le modalita operative per la compilazione dei seguenti moduli:
1 Accesso a SiAge
M Gestione Profili
1 Gestione Gruppi
1 Gestione Gruppi Enti Accreditati

1 Gestione Deleghe

1.2 Copyright (specifiche proprieta e limite di
utilizzo)

Il materiale & di proprieta di Lombardia Informatica S.p.A. Pud essere utilizzato solo a scopi didattici n e ambito del
Progetto fiSiAgea In ogni caso la presente documentazione non pud essere in alcun modo copiata e/o modificata previa

esplicita autorizzazione da parte d e Aréa&ormazione Territorio.
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2. Accesso a SiAge

Tutti i cittadini che intendono avvalersi dei servizi offerti da SiAge devono ef f et tuare | 6accesso al
registrazione e autenticazione.

Si ricorda che & disponibile il manuale relativo alle operazioni di registrazione e autenticazione a SiAge di supporto agli
utenti.

Per accedere a SiAge € necessariodi gi t ar e | 0fhttpsd/iwwv.ZiZge.reqvaend.lombardia.it/
18.4.2016 | 10:24
Regione
Lombardia
SiAge Sistema Agevolazioni Numero verde 800 131 151
Modalita di Autenticazione con Autenticazione con
ACCESSO AL SERVIZIO CARTA DEI SERVIZI USERMAME E PASSWORD
Per aderire ai bandi compilando la modulistica on- E necessario disporre di E necessario disporre delle
line & necessario essere registrato ed autenticato un lettore smartcard, credenziali di accesso. Sara
avere installato il m possibile richiederle al primo
software sul pc e avere accesso effettuando la
richiesto il codice PIN registrazione.
della CRS W
Il servizio per presentare online le domande di _ -
contributo o di finanziamento per i bandi promossi Accedi al servizio
dalla Regione Lombardia —

BANDI APERTI Contatti

Per avere informazioni sulle modalita di
iscrizione ai servizi e per problematiche
tecniche scrivere a:

siage@regione.lombardia.it

oppure telefonare al numero:

Numero Verde
(800.131.151

Il numero verde & attivo dal lunedi al sabato
escluso festivi dalle ore B alle ore 20.
Lassistenza tecnica & offerta dal lunedi al
;?rb%rdi escluso festivi dalle ore 8.30 alle ore

Figura 1 Accesso a SiAge

Dalla home page SiAge cliccando s uAcéedi al Servizioo il sistema riporta alla pagina di

autenticazione da cui € possibile registrarsi e accedere a SiAge.
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Ulteriori informazioni ~

f:.ﬁi?é‘,%.u SERVIZIO DI AUTENTICAZIONE
AUTENTICAZIONE UTENTE

Il sito web richiede il riconoscimento dell'utente tramite autenticazione.

FUNZIONI DI UTILITA Con questa pagina e possibile effettuare la modalita di autenticazione preferita per accedere al sito web: siage

Clicca qui per informazioni sul sito che richiede |'autenticazione.
Registrazione Nuovo Utente

ACCESSO TRAMITE SMARTCARD | UTENTE REGISTRATO

Ricorda Nome Utente

TISTTE TTenTe

ome....
Hai dimenticato la Y, ~
Password? g \
S - Password

Modifica la Password

ACCEDI

Visualizza dati profilo

Nuovo utente? Clicca qui

Modifica preferenze

ografiaa 128

Figura 2 Servizio di Autenticazione

Da questa pagina € possibile accedere ai servizi offerti da SiAge scegliendo la modalita di autenticazione preferita tra:
1 Accesso tramite Smart-Card, utilizzando la tessera CRS/CNS per autenticarsie c¢c | i ¢ c AGOESSOs u A

TRAMITE SMART CARD? ACCESSO TRAMITE SMARTCARD ;

ACCEDI
1 Utente registrato, inserendo Nome Utente e Passworde c¢ | i ¢ ¢ AGCEDIO

ATTENZIONE
Per poter accedere al servizio & necessario essere registrati e validati a sistema.
E disponibile il manuale relativo alle operazioni di registrazione e autenticazione a SiAge di supporto agli utenti.

L 6 a c c e s s eamattcard mchigdeil lettore di smart card, la tessera sanitaria CRS o CNS abilitata con pin e il sistema
di gesCrsManagerdo i di s p o nihitg:/Anew.css.uebions.lbntbardia.it/ .

Una volta autenticati il sisSiMgena apre | 6Home page personal e
ATTENZIONE
11 sistema si Lptadenooc oantnteilvoPase 6i Do HAuovi utenti, in caso con

utilizzato attivo.
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Profilo

Dati utente

Benvenuto in SiAge, il servizio che permette di consultare le opportunita’ di finanziamento di Regione Lombardia e di

aderire ai bandi.

qj BAMDI APERTI (28)

ﬁ LE MIE PRATICHE IN LAVORAZIONE

E possibile consultare tuth 1 bandi aperti rivolt ai cittadini,
alle imprese e agli enti pubblici & prvati.

Per aderire ai bandi rivolti alle imprese o agli enti &
necessario crearne il relativo profilo. ATTENZIONE: in gquesto
CA50 OCCorme essere il radgpresentante legale dellimpresa o
dell'ente o un soegetto da questi delegato. In questo secondo
Caso e necessario allegare 1l documento di identita del
rappresentante legale.

Wedi i Bandi

9 IL MIO PROFILO ATTIVG
V

D LE MIE COMUNICAZIONI (2)

Cambia profilo
Opera a sistema con un profile diverso >

Crea un nuovo profilo
% Inserisci € salva qui i datl >

23.01.2015 - AWW150 DOTE IMPRESA - INCENTIV] ALL'ASSUNTIONE D1
PERSOME COM DISABILITA: 51 comunica che le risose sul'&W150 DOTE
IMPRESA - INCENTIV] ALL'ASSUNTIOHE D1 PERSOME CON DISABILITA sono
szaurite. Per...

21.11.2014 - Con decreto nr. 10947 del 20/11/2014, & stata approvata
listruttoria delle domande presentate sul bando approvate con dd
10103714 “Linea di intenento Moda - design: sostegno alle imprese del
settor...

Vedi tutte
Figura 3 Home page SiAge — Profilo Cittadino
Nella home page € possibile:
1 Visualizzare i bandi disponibili per il profilo attivato;
1  Cambiare il Profilo con cui operare;
Creare un nuovo Profilo;
T Accedere all delenco dell e pratiche in |l avorazi

1 Visualizzare le comunicazioni di SiAge.
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3. Gestione dei profili

Ogni utente ha la possibilita di gestire i propri profili.

Dalla pagina dei propri profili cliccare sul profilo di interesse per selezionarlo e attivare in questo modo tutte le

funzionalita di gestione.

Gestisci gruppi Gestisci profiloe Crea nuove profilo Cambia profilo

Seleziona il profilo desiderato

Fondazione TREQUARAMTA... Nuovo
B... ’ R CITTASISS R Profilo
Fondazione (esclusa ... Cittading +

TM1in CTTTQR36T12F205G
Rappresentante legale o altro
P sopgetto delegato

FONDAZIONE-NON-BANCARIA

Figura 4 Gestisci profilo

Le funzionalita di gestione profilo sono le seguenti (le vedremo nel dettaglio nei prossimi capitoli):
A Modificaprofilo-Per mette di modificare o integrare i dati inseri;
A Gestisci gruppi - Permette di rinominare e gestire i gruppi di lavoro.

A Delega di un profilo - Permette di delegare altri utenti ad operare per un proprio profilo tramite la funzione di

Delega Semplice o Avanzata

Rev. 00 i Manuale SiAge i Modifica Profilo e Gestione Gruppi
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3.1 Modifica Profilo

E necessario accedere alla pagina dei propri profili, selezionare il profilo di interesse e cliccare in corrispondenza della

la voce Gestisci Profilo.

Gestisci gruppi W Crea nuovo profilo Cambia profilo

Seleziona il profilo desiderato

Fendazione TRE(;‘&UAI!AHTA... Nuovo
B... » R CITTASISS R Profilo

Fondazione (esclusa ... Cittadino +
IRRRARRRE R CTTTQR3&T12F205G
Rappresentante le o altro
PP soggetio de‘eglegatn

FONDAZIONE-NON-BANCARIA

Figura 5 Gestisci profilo

Si accedera alla pagina Gestione Profilo

Gestione Profilo

Denominazione " Natura Giuridica . Codice . Qualifica & Stato. Azioni
v Fiscale ¥ v v

. Fondazione (esclusa Rappresentante legale o
Fondazione fondazione b:[':\rr:.ar'ia) LU alg% soggetto de?gaéato VALIDO ’

Figura 6 Elenco profili: Modifica profilo

Viene visualizzata la Denominazione del profilo, la sua Natura giuridica, il Codice Fiscale, la Qualifica, lo Stato e la

colonna Azioni.

Cliccare NE)DIFICA‘)PiR@IEIIn(h’ per accedere alla pagina di Dettaglio Profilo.

Rev. 00 i Manuale SiAge i Modifica Profilo e Gestione Gruppi
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Crea un nuovo profilo

Qualifica: Rappresentante legale o altro soggetto delegato

2

§idprgg§ di verificare
i dati riportati
relativi al nuovo
profilo e di inserire,
dove assenti, le
informazioni
mancanti.

Attenzions

Se i dati presenti
nella nostra banca
dati non
corrispondono a
quelli in vostro
possesso si prega di
contattare
l'assistenza tramite il
numera verde 800
131 151 0
all'indirizzo e-mail
siapel@repione. lombardia.it

Correggere i dati se necessario e cliccare su

Dettaglio Profilo

Codice fiscale persona giuridica
11111111111

Partita iva

111111111 |

PEC *

fondazione@mail .it |

Nome rappresentante legale

MNome |

Denominazione sede legale *

| Fondazione |

Provinecia sede legale *

| Milano v |

CAP sede legale *

20100

Documentazione Aggiuntiva *

ATTENZIONE: Questa operazione pud essere
effettuata selo dal rappresentante legale o
da un soggetto autorizzatoe. La verifica
potrebbe richiedere di allegare un
documento di identita del rappresentante
legale stesso. Prima di poter operare per
conto del nuove profile & necessario
attendere il completamento della verifica
delle informazioni. Per eventuali informazioni
aggiuntive & possibile contattare il servizio
di assistenza al numero verde 300.131.151 o
all'indirzze e-mail siage@regione.lombardia. it.

Sceqgli file

Salva ‘

Hezzun file selezionato

Denominazione *

Fondazione

Data costituzione *

| 02/05/2001

llCm:ﬁ::e fiscale rappresentante legale

Cognome rappresentante legale *

| COGNOME |

Indirizzo sede legale *

| Via indirizzo |

Comune sede legale *

| Milano '|

Trattamento Dati Personali *

leegi informativa
# Si

Figura 7 Modifica dettaglio profilo

Qui e possibile visualizzare e modificareleinfor ma z i oni

Salva

di

dettaglio in

per confermare le modifiche apportate.

merito al

Rev. 00 i Manuale SiAge i Modifica Profilo e Gestione Gruppi
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3.1 Gestione gruppi

E necessario accedere alla pagina dei propri profili, selezionare il profilo per attivare tutte le funzionalita e cliccare la
voce Gestisci Gruppiper accedere all dédelenco dei propri gruppi

Gestisciprofile  Creanuove profilo Cambia profilo
Seleziona il profilo desiderato

Fondazione TREQUARANTA. .. Nuovo
B... ¥ R CITTASISS R Profilo

Fondazione (esclusa ... Cittadino +

TM1iin CTTTQR36T12F205G
Rappresentante le o altro
P sopgetto dekl?e%atn

GRUFPO FONDAZIONE

Figura 8 Gestisci profilo

ATTENZIONE

La v cestisci @r@pid0 =~ visualizzata anche se | 6utgreppd teamite Delegao per anc
Avanzata.

La voce fiGesNONscivi Guappizaata se | dutente sta DRelegarSempdce per un

Gestisci gruppi Gestisci profilo Crea nuovo profilo Cambia profilo

Denominazione Natura giuridica Codice Fiscale
Fondazione Fondazione (esclusa fondazione bancaria) 11111111111
Gruppo 4 Sede 4 Azioni
GRUPPO FONDAZIONE Pl

CTm

Figura 9 Gestisci gruppi: elenco gruppi associati al profilo selezionato

Rev. 00 i Manuale SiAge i Modifica Profilo e Gestione Gruppi
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Il sistema visualizza | 6elenco dei gruppi |l egati al profilo s

ATTENZIONE

. S Aggiungi . . . . .
E necessario cliccare su TNl per accedere alla funzione di inserimento nuovi gruppi.

Gestisci gruppi Gestisci profilo Crea nuovo profilo Cambia profilo

Gestione gruppo di lavoro

9+ Inserire la denominazione del gruppo di lavoro

Ogni tessera presente

nell'area Profilo ATTENZIONE: La dencminaziene di un gruppo di lavero petrebbe descrivere la funzione del vostro ufficio, dipartimento o
rappresenta uno sezione. Per eventuali informazioni aggiuntive & possibile contattare il servizio di assistenza al numero verde 800.131.151 0
specifico gruppo di allindirizzo e-mail siageEregione. lombardia. it.

lavoro con cui operare
in SiAge. Tale grL_IpPD
di lavoro & associato

al soggetto giuridico Denominaziene del gruppo di lavoro
per cul staté operando
e alla vostra | FONDAZIONE MOM BANCARIA |

utenza. Automaticamente
SiAge nomina tale

Eruppo con il vostro Codice Fiscale
ome e Cognome. Per
caratterizzare | 11i111i1i11 |

ulteriormente tale
gruppo di lavoro e

ossibile modificarne Nome
a denominazione in
modo tale da poterlo | Fondazione - Nome Responsabile |

identificare piu
facilmente.Per
eventuali informazioni
aggiuntive & possibile
S_Dnta_tt?re il s?rvizio

i assistenza a
e e Annulla Salva
B00.131.151 0
allindirizzo e-mail
siage@regione. lombardia.it.

Figura 10 Aggiungi gruppo

Il sistema riporta la denominazione del gruppo corrispondente al nomi nativo d
codice fiscale e |l a denominazione del profilo selezionato e
associare.

N _ . _ Salva . _
Rinominare il gruppo di lavoro appena creato, e cliccare su =" "Iiper compl etare | 6operazione
all el enco dei gruppi associati al profilo selezionato.

Rev. 00 i Manuale SiAge i Modifica Profilo e Gestione Gruppi
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Gestisci gruppi Gestisci profilo Crea nuovo profilo Cambia profile

Denominazione Natura giuridica Codice Fiscale
Fondazione Fondazione (esclusa fondazione bancaria) 11111111114
Gruppo 4 Sede 4 Azioni
GRUPPO FONDAZIONE Pl
NUOVO GRUPPO xsc

11‘1

Figura 11 Elenco gruppi

Per ogni gruppo creato sono presenti le funzioni di ELIMINA x MODIFICA DENOMINAZIONE ’ e DELEGA L'ﬁ

Al termine delle operazioni tornare all delenco dei propri

gruppo creato. Selezionare la tessera per attivare e utilizzare il profilo appena creato.

Gestisci gruppi Gestisci profilo Crea nuovo profilo Cambia profilo

Seleziona il profilo desiderato

Fondazione Fondazione TREQUARANTA... Muove
R B ) g Bon P\ CTstss P\ Profilo

Foendazione {esclusa ... Fondazione (esclusa ... Cittadino +
1 Tiim CTTTQR36T12F205G
Rﬁppre?c@[lfi&r‘;tze lelgigal.gno altro Rapprmr‘;tge hghgalgno altro
NUOVO GRUPPO GRUPPO FOMDAZIONE

Figura 12 Nuovo profilo gruppo creato

Rev. 00 i Manuale SiAge i Modifica Profilo e Gestione Gruppi
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3.1.1 Gestione gruppi Enti Accreditati

Vediamo ora come gestire i gruppi di lavoro nel caso di Enti Accreditati

Accedere alla pagina dei propri profili, selezionare il profilo per attivare tutte le funzionalita e cliccare la voce Gestisci
Gruppiper accedere all delenco dei propri gruppi

Gestisciprofile  Creanuove profile Cambia profilo

Seleziona il profilo desiderato

TREQUARANTA... Nuovo
R EN'I'EACCRE...J R CITTASISS R Profile

Societh per azioni Cittadino +
Tiiin CTTTQR36T12F205G
Rappresentante le o altro
PP sogeetto deleleg';alo

(ID sede: 853707) piazza ...

Figura 13 Gestisci profilo

ATTENZIONE

La v@estisci @Gruppido =~ visualizzata anche se | 6utente sDaegaoper and
Avanzata.

La voce fAGesNONscivi Guappizaata se | o6utente sta DRelegarSemplce per un

Gestisci gruppi Gestisci profilo Crea nuovo profilo Cambia profile

Denominazione Matura giuridica Codice Fiscale
ENTE ACCREDITATO Societa per azioni 11111111111
Gruppo 4 Sede 4 Azioni

(ID sede: 853 ) piazza Monsignor Amici (1 cede g5 ) piazza Monsignor Almici 20, 251 (a4

=S EE

Figura 14 Gestisci gruppi: elenco gruppi associati al profilo selezionato
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Il sistema visualizza | 6elenco dei gruppi |l egati al profilo

ATTENZIONE

E necessario cliccare su

Gestisci gruppi Gestiscl profilo Crea nuovo profilo Cambia prefilo

per accedere alla funzione di inserimento gruppi.

Gestione gruppo di lavoro

P_._ Inserire la denominazione del gruppo di lavoro

Ogni tessera presente

nell'area Profilo ﬁ'I'I'ENEIONE La denominazione di un gruppo di lavore potrebbe descrivere la funzione del vostro ufficio, dipartimento o
rappresenta Lino sezione. E possibile, inoltre, associare una sede al vostro gruppo selezionandola dal campo sottostante li sede’. Per
specifico Sruppo di eventuali informazicni ag%l;ntme & possibile contattare il servizio di assistenza al numero verde 800.131.151 o alliindirizzo
la\.\oro con cui operare e-mail siageliiregione. lombardia.it.
in SiAge. Tale grupPo
d{ lavoro & assoad]a
%ﬂgfstgtgl ggergﬂdo Denominazione del gruppo di lavoro
e alla vostra
utenza. Automaticamente [ ENTE ACCREDITATO l
SiAge nomina tale
Ebuppo con il vostro .
me e Cognome. Per Codice Fiscale

caratterizzare
uiteriormente tale | 1111111111 |
eruppo di lavoro e

bile modificarne

denominazione in Nome

modo tale da poterlo
identificare u [ EMTE ACCREDITATO ]
facilmente.

ewentuhah mformammlam
aggiuntive & possibile
contattare il servizio Sed
di amstenzge al
NUIMEro ver -
£00.131.151 0 [ Seleziona Sede v
allindirizzo e-mail
siageldregione. lombardia.it.

Annulla Salv

Figura 15 Aggiungi gruppo
11 sistema riporta | a denominazione del gruppo corrisponden
codice fiscale, |l a denomi nazi orlesedlapédratiye acoréditateala assediarezi onat o e |

Nel momento in cui la sede viene selezionata il sistema riportera nella Denominazione del gruppo di lavoro il nominativo

della sede selezionata.

Rev. 00 i Manuale SiAge i Modifica Profilo e Gestione Gruppi
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Gestisci gruppi Gestisci profilo Crea nuove profilo Cambia prefilo

Gestione gruppo di lavoro

‘Q_'_ Inserire la denominazione del gruppo di lavoro

ni tessera presente

nell'area Protilo ATTENZIOME: La denominazione di un gruppo di lavore potrebbe descrivere la funzione del vostro erhm d1part|mentn o
rappresenta LN sezione. E possibile, inoltre, associare una sede al vostro gruppo selezionandola dal campo sottostant
specifico gruppo di eventuali informazioni aggiuntive & possibile contattare il servizio di assistenza al numero verde B00. 1 31.1 1 ] -E.ll'lndll'lﬂﬂ
lavoro con cui operare e-mail siageldregione. lombardia. it.
in SlAge TaLe grupfo
d{ VOro & assoma
ger an st‘-?tgl ggergﬂdo Denominazione del gruppo di lavoro
e alla vostra .
utenza. Automaticamente [ (ID sede: 59 ), via volta 58 l
SiAge nomina tale
IE'cl;lppD con il vostro .
me e Cognome. Per Codice Fiscale

caratterizzare
ulteriormente tale [ 111111111111 l
eruppo di lavoro

bile modificarne

denominazione in Nome

modo tale da poterlo
identificare [ EMTE ACCREDITATO ]
facilmente.

eventuali mformazwm
aggiuntive & possibile

contattare il servizio Sede
di assistenza al
i e, [(0sder55 ), via vl '

allindirizzo e-mail
siagefdregione. lombardia.it.

Figura 16 Sede selezionata

Selezionata la sede cliccare su : per completare | doperazione

Gestisci gruppi Gestisci profilo Crea nuovo profilo Cambia profilo

Denominazione Natura giuridica Codice Fiscale
ENTE ACCREDITATO Societa per azioni 11111111111
Gruppo 4 Sede 4 Azioni
5'3 sede: 853 ) piazza Monsignor Amici 14 cede 85 ) piazza Monsignor Almici 20, 251 -
1D sede: 762 , Wia tirandi 3 , 25121, . .
b ) (1d Sede 762 ) Via tirandi 3 x(

T

Figura 17 Elenco gruppi

Rev. 00 i Manuale SiAge i Modifica Profilo e Gestione Gruppi
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Per ogni gruppo creato sono presenti le funzioni: ELIMINA x e DELEGA L’ .

Al

termine

del
gruppo creato. Selezionare la tessera per attivare e utilizzare il profilo appena creato.

e

operazioni

~

tornaraalail zd2&t @nta

deespeopdi ag

Crea nuovo profilo

Seleziona il profilo desiderato

R EMTE ACCRE...
~

Zocieta per azieni

mminin
Rappresentante le o altro
ppsnggettndelegl.egaatn

(ID sede: 833 ) piazza ...

R ENTE ACCRE...

Societa per azioni

T

Rappresentante legale o altro
sopgeth

{ID sede: 103

0 delegato

) Lego Tos...

Gestisci gruppi Gestisci profilo

TREQUARANTA...
R CITTASISS

Cittading

CTTTQR36T12F205G

Figura 18 Nuovo profilo gruppo creato

R

Nuowvo
Profilo

-+

Cambia profilo
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3.2 Modifica denominazione Gruppo

La creazione e gestione di un gruppo di lavoro € possibile per tutti i profili.

E necessario accedere alla pagina dei propri profili, selezionare il profilo di interesse e cliccare in corrispondenza della
la voce Gestisci Gruppi.

Gestisci profilo Crea nuove profilo Cambia profilo

Seleziona il profilo desiderato

Fondaziene TREQUARANTA. .. Nuovo
B... ¢ R CITTASISS R Profile

Fendazione (esclusa ... Cittading I

1111111111 CTTTQR36T12F205G
Rappresentante legale o altro
e sopgetto delegato

GRUPPO FONDAZIONE

Figura 19 Gestisci profilo

Si accedera alla pagina Gestisci Gruppi

Denominazione Natura giuridica Codice Fiscale
Fondazione Fondazione (esclusa fondazione bancaria) 11111111111
Gruppo 4  Sede 4 Azioni
GRUPPO FONDAZIONE s

=EE=

Figura 20 Elenco profili: Modifica gruppo

Viene visualizzata la Denominazione del profilo, la sua Natura giuridica, il Codice Fiscale, Il nome del Gruppo, la Sede
e la colonna con le Azioni possibili.

Rev. 00 i Manuale SiAge i Modifica Profilo e Gestione Gruppi
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ATTENZIONE
Al 1 6i nt er n oGedtis¢i Grappssenp pogsibié 2 azioni:
1 Modificadenominazione Gruppos el ezi ona ny) | 6i cona

1 Gestione Deleghes el ezi ona r@o(vediﬁdttwgldnnneicapitolo 3.3)

Dalla sezione azione cl i ccar e MQDIFICA IGRUPR@ f per accedere alla pagina di Gestione gruppo di

lavoro.

Gestisci gruppi Gestisci profilo Crea nuovo profilo Cambia profilo

Gestione gruppo di lavoro

p_'_ Inserire la denominazione del gruppo di lavoro

Oeni tessera presente

nell'area Profilo ATTENZIONE: La dencminaziene di un gruppo di lavero petrebbe descrivere la funzione del vostro ufficio, dipartimento o
rappresenta uno sezione. Per eventuali informazioni aggiuntive & possibile contattare il senizio di assistenza al numero verde 800.131.151 0
SpECifiCD Sruppo di allindirizzo e-mail siage@regione. lombardia.it.

lavoro con cui operare

in SiAge. Tale grL_IpED
di lavoro & associato

al soggetto giuridico Denominazione del gruppo di lavoro

per cul state operando

e alla vostra | GRUPPO FONDAZIONE |
utenza. Automaticamente

SiAge nomina tale

Eruppo con il vostro Codice Fiscale
ome e Cognorme. Per
caratterizzare | 11111111111 |

ulteriormente tale
gruppo di lavoro &

ossibile modificarne Nome
a denominazione in
modo tale da poterlo | Fondazione - Home Responsabile |

identificare piu
facilmente.Per
eventuali informazioni
aggiuntive & possibile
Spnta!:ttare il SE[,‘WiZiD

i assistenza a
T Annulla Salva
800.131.151 0
allindirizzo e-mail
siape@repione. lombardia.it.

Figura 21 Modifica denominazione gruppo

Qui e possibile visualizzare e modificare la Denominazione del gruppo di lavoro.

Cancellare la denominazione esistente e riscriverla secondo specificando la funzione del gruppo e il nominativo del

_ ) _ Salva L
responsabile, al termine cliccare su = per confermare le modifiche fatte.

ATTENZIONE

Se il soggetto giuridico che si & registrato € un Ente accreditato, e durante la registrazione é stata associata una sede

al gruppo di lavoro, non sara possibile cambiare la denominazione del gruppo.

Rev. 00 i Manuale SiAge i Modifica Profilo e Gestione Gruppi
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3.3 Delega di un profilo

E possibile delegare altri utenti ad operare per un proprio profilo tramite la funzione di Delega.

E necessario accedere alla pagina dei propri profili, selezionare il profilo di interesse e cliccare in corrispondenza della
la voce Gestisci Gruppi.

Gestisci profilo Crea nuove profilo Cambia profilo

Seleziona il profilo desiderato

Fondaziene TREQUARANTA. .. Nuovo
B... ¢ R CITTASISS R Profile

Fendazione (esclusa ... Cittading I

1111111111 CTTTQR36T12F205G
Rappresentante legale o altro
e sopgetto delegato

GRUPPO FONDAZIONE

Figura 22 Gestisci profilo

Si accedera alla pagina Gestisci Gruppi

Denominazione Natura giuridica Codice Fiscale
Fondazione Fondazione (esclusa fondazione bancaria) 11111111111
Gruppo 4 Sede 4 Azioni
GRUPPO FONDAZIONE Pl

CTm

Figura 23 Elenco profili: Gestisci gruppo

Dall a sezione azi oDEEEGAI L’ pea aceedeselalla palyinacdoGestione deleghe.
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ATTENZIONE
LafunzionediDel ega =~ presente solVALIRO®r i profili con stato i

Undutente con dONepoa sempldiece all a paegigundi ndh@etrs delegacei altriGr up pi

soggetti.

Gestisci gruppi Gestisci profile Crea nuovo profilo Cambia profile

Gestione deleghe per Fondazione (FONDAZIONE-NON-BANCARIA)

Username Nome Cognome Codice Fiscale
| | | | |
Delegante Tipo Delega
| | |
Aggiungi Delega Ricerca
Username 4 Nome 4 Cognome 4 Codice Fiscale 4 Delegante 4 Tipo Delega 4 Azioni
<= = 1/1] = =

Figura 24 Gestione deleghe

Quievi sualizzato | 6elenco delle deleghe create peiunsodggettpr of i | o

delegato impostando almeno un filtro di ricerca tra quelli proposti dal sistema e cliccando su Ricerca

Cliccare su Aggiungn DEIEEE per aggiungere una delega.

Aggiungi Delega

9'_ Inserire il codice fiscale dell'utenza che si vuole delegare

) i Con questa operazione di delega voi permetterete alla persona avente il codice fiscale da voi indicato di
Con l'operazione operare in vostra vece con questo profilo.
‘Aggiungi Delega” &
possibile indicare una ATTENZIONME: La persona che si sta delegando potra aderire ai bandi a nome e per conto di questo profilo
FEFSDHE fisica e avra la completa visibilita delle pratiche ad esso collegate. Per eventuali informazioni aggiuntive &
utenza registrata e possibile contattare il servizio di assistenza al numero verde 800.131.151 o all'indirizzo e-mail
\E‘IE:IIE: H: Slind?:.:pllge} alla siagel@iregione. lombardia.it.

possibilita di operare
per vostro conto.Per
eventuali Codice Fiscale dell'utente che si vuole delegare
mfc_;rm?_zmr]l -
aggiuntive & possibile o
cogﬁtattare ilF;ervizio Annulla Ricerca
di assistenza al
numero verde
800.131.151 0
all'indirizzo e-mail
siape@regicne.lombardia.it.

Figura 25 Aggiungi Delega
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Il ns

erire il

del soggetto desiderato.

ATTE

Lbéu

NZIONE

tente da

Codi

ce

Se il soggetto é registrato a SiAge i | S i

attribuire, scegliendola tra:

il

Aggiungi Delega

2

Con l'operazione
“Aggiungi Delega’ &
possibile indicare una
ersona fisica

utenza registrata e
valida in SiAge) alla
quale si da la
possibilita di operare
per vostro conto.Per
eventuali
informazioni
ageiuntive & possibile
contattare il servizio
di assistenza al
numero verde
800.131.151 0
all'indirizzo e-mail
siape@regione. lombardia.it.

Fuole detefare e dliechré s

Ricerca

d e | eeqgistratee vdigatoén Sidges e r e

pec dffettuaseila riserca a sistema

Inserire il codice fiscale dell'utenza che si vuole delegare

Con questa operazione di delega voi permetterete alla persona avente il codice fiscale da voi indicato di
operare in vostra vece con questo profilo.

ATTENZIONE: La persona che si sta delegﬁndo potra aderire ai bandi a nome etper conto di questo profilo
0

e avra la completa visibilita delle pratic

e ad esso collegate. Per eventuali in

rmazioni aggiuntive &

possibile contattare il servizio di assistenza al numero verde 800.131.151 o allindirizzo e-mail

siagef@regione. lombardia.it.

Codice Fiscale dell’'utente che si vuole delegare

| CTTTOQRI6T1ZFZ05G

Dati Utente da delegare

Nome
TREQUARANTACINQUE

Cognome
CITTASISS

Selezionare il tipo di delega

Annulla ‘ Ricerca I

Data di nascita
12/12/1936

ATTENZIONE: Una delega di tipo semplice permette all'utente, che si sta delegando di operare per vostro
conto, mentre una deléga di tipo avanzata permette anche di aggiungere o rimuovere da questo gruppo

di lavoro altri utenti in delega.

®' Delega Semplice

Delega Avanzata

Figura 26 Soggetto da delegare ricercato

st ema r

porter”

Conferma Delega

dat

del |l utent e

Delega Semplice: in questo caso il soggetto potra solo operare per conte del soggetto delegante compilando le

domande di partecipazione ai bandi;

1 Delega Avanzata: in questo caso il soggetto oltre a poter operare per conto del soggetto delegante potra anche

Concludere la procedura cliccando su

aggiungere o rimuovere dal gruppo di lavoro altri utenti in delega.

Conferma Delega
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Gestione deleghe per Fondazione (FONDAZIONE-NON-BANCARIA)

Username Nome Cognome Codice Fiscale
J

[ J | | ]

Ricerca
Username - Nome 4 Cognome & Codice Fiscale 4 Azioni
testiz TREQUARANTACINQUE CITTASISS CTTTQR36T12F206G x
e e
Figura 27 Delega creata
Una volta creat a, |l a del ega comparir”™ nell del enco dell e del e

X

Cliccando su sara possibile rimuovere la delega data.

ATTENZIONE

Una volta creatala delega, | 6 ut ent e dlasldgato) movesarilipmfilo creato, attivo e validato nella pagina dei

propri profili selezionabili.

Gestisai profile Crea nuovo profilo Cambia profilo

Seleziona il profilo desiderato

Fondazione TREQUARANTA... Nuovo
B... R CITTASISS " R Profile

Fondazione (esclusa ... Cittadino l
IRRRRRRRRAE CTTTQR36T12F205G
Rappresentante le o altro
55 soggetio de‘eglegatn

Delega per Fondazione
{esclusa bancaria)
Home ome
da Test 02

Figura 28 Delega profilo ricevuta
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